
K O N T A K T
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tanya18shell01@gmail.com

Offenburgerstraße 73
79108 Freiburg

B I LDUNG
2008–2009 | Master in
Öffentliche Verwaltung
(Magister) – Universität für
Verwaltung und Recht,
Ukraine

Referenzen
PC-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook)
Fundamentierte Erfahrung in 

- der wirtschaftlichen Planung

- der Buchhaltung

- Verkauf- und Produktpräsentation 

SPRACHEN
Ukrainisch - Muttersprache
Russisch - Muttersprache 
Englisch - C1 
Deutsch - B2

2003–2008 |
Bachelor/Master in
Wirtschaftsmanagement –
Universität für Verwaltung
und Recht, Ukraine

B E R U F S E R F A H R U N G

Kurzprofil
Erfahrung in Büroorganisation, Verwaltung und
Kundenbetreuung
Verantwortungsbewusste, zuverlässige und
teamorientierte Arbeitsweise
Schnelle Auffassungsgabe und strukturierte
Bearbeitung administrativer Aufgaben
Organisationstalent mit hoher
Serviceorientierung und
Kommunikationsfähigkeit

Blisterzentrum Südbaden
Freiburg, Deutschland 

Cotrast Bistro Cafe Bäckerei
Freiburg, Deutschland

10/2023 - 12/24

9/2022 - 10/2023

01/2015 - 09/2019

BLISTERIN

VERKÄUFERIN-BARISTA

Vorbereiten, Verpacken und Dosieren von
Flüssigen, losen und festen Gütern
Verpackung der Ware nach Namen, Farben,
Nummern oder Textur
Instrumentenüberwachung
Aufstellen von Automaten
Kontrolle der Dosierungen auf der Waage

Empfang, Beratung, Warenpräsentation und Kasse
Bargeldberichterstattung
Aufrechterhaltung der Sauberkeit von Vitrinen und
Arbeitsbereichen
Zusammenarbeit mit Lieferanten und Versorgen der
Lieferungen
Kontrolle von Lagerware
Bedienung der Backmaschinen

SPEZIALIST DER STATISTIKABTEILUNG
 Regionales Beschäftigungszentrum

(Bundesadentur für Arbeit)
Khmelnytsky, Ukraine

Freiburg 1.07.2025 Tetiana Sheludko

Sammeln interner Daten aus verschiedenen Abteilungen
Konsolidierung numerischer Daten in Datenbanken
Verwendung von Statistiksoftware zur Durchführung
einer Analyse der Zahlen
Anwenden verschiedener Berechnungen und Formeln
zur Analyse und Interpretation der Daten
Präsentation der Daten und statistischen Ergebnisse
vor dem internen Führungsteam

Tetiana Sheludko


